INSTRUCTIVO FORMULARIO WEB

Con el objeto de facilitar la postulacion de los equipos docentes, a continuacion se detalla el
proceso para completar exitosamente el formulario de inscripcion web.

**Sugerimos que el llenado del presente formulario se realice una vez reunidos
todos los antecedentes que forman parte de la postulacién que corresponda. Lo
anterior, para evitar que complete innecesariamente en diferentes oportunidades los
campos de informacién requeridos, simplificando de esta forma el proceso.

PASO 1: DATOS DE INSTITUCION O PERSONA NATURAL POSTULANTE.

Completar los campos requeridos con los datos de la persona natural o institucion

postulante.

Postulacién Docente

Datos de la Institucién:

Nombre de la institucion y / o persona natural RUT

Domicilio Ciudad Regién

Teléfono E-mail

RUT
Representante Legal (nombre completo)

E-mail Representante Legal

PASO 2: INGRESAR DIRECTOR ACADEMICO Y COORDINADOR
INSTITUCIONAL

Una vez ingresada la institucién o persona natural postulante, debe ingresar los datos de él
o los directores académicos y coordinadores institucionales que correspondan.

Postulacién Docente
Datos de la Institucion:

Rut

73044800-7

‘Editar Tnstifucidn.

Equipo Académico:

C i ituci (nombre Director Académico (nombre completo)

RUT RUT

E-mail Coordinador Institucional E-mail Director Académico

Agregar Grupo Académico

Grupos Académicos agregados:

[No existen Grupos émi i para esta institucio )




PASO 3: INGRESAR DOCENTES POSTULANTES.

A continuacion, debera ingresar los datos de los docentes. Se deben ingresar todos los

docentes de una sola vez, con independencia que algunos no formen parte del mismo

equipo en un curso, y que para estos efectos constituyan diversos equipos docentes. Para
agregar cada docente, completar los datos y hacer click en "agregar docentes", segin

corresponda.

Postulacion Docente

Datos de la Institucién:

Nombre Rut

Academia Judicial 73044800-7

Grupes Académicos agregados:

Nombre Coordinador Nombre Director Quitar

Juan Soto Tamara Arriagada (7]

Agregar Otro Grupo Académico

Datos del Docente:

Nombre RUT

obligatoria abligatoric Ejzmp
E-mail Titulo Profesional y/o Licenciatura
abligatoric obligatorio
Direccién Teléfono

sbligatoric obligatorio

Agregar Docente

Docentes agregados:

No existen gi para esta institucio
( )

A medida que ingrese la informacién requerida, los docentes agregados se van mostrando

en la pantalla:

Postulacion Docente
Datos de la Institucion:

Nombre Rut
Academia Judicial 73044800-7

Grupos Académicos agregados:

Nombre Coordinador Nombre Director Quitar

Juan Soto Tamara Arriagada (7]

Docentes agregados:

Nombre Rut Quitar
Juan Soto 9709965-0 w

Tamara Arriagada 16331546-7 @




PASO 4: SELECCION DE CURSOS.

Luego de haber incorporado los docentes, el sistema desplegara la siguiente pantalla con
todos los cursos ofrecidos por el Programa de Perfeccionamiento 2018, a los cuales ud.

podra postular.

Seleccionar Cursos
CONCURSO PUBLICO
En virtud de lo dispuesto en el articulo 17 de la ley N© 19.346, la Academia Judicial invita a todas las instituciones
publicas, privadas o personas naturales que deseen impartir cursos del Programa de Perfeccionamiento 2018, a
participar en el siguiente concurso publico.
Los interesados podran postular a uno o mas de los siguientes cursos:
-
ABUSO SEXUAL INFANTIL: FENOMENG PSICOSOCIAL ¥ MARCO REGULATORIO 2018 } 3
=
ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA 2018 ¥
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA 2018 T
ACOSO SEXUAL, ACOSO MORAL (MOBBING) ¥ DISCRIMINACION EN EL CONTEXTO LABORAL 2018 T-
-
ACTO ADMINISTRATIVO: ELEMENTOS Y CAUSALES DE INVALIDEZ E INEFICACIA 2018 } )
-
ACTUACION ¥ COMPETENCIAS DE LA FUERZA PUBLICA EN EL PROCESQ PENAL 2018 } ]
—-—
ACTUALIZACION EN DERECHO TRIBUTARIO Y ADUANERO 2018 ¥
ACUERDO DE UNION CIVIL Y UNIONES NO MATRIMONIALES: PRINCIPALES ASPECTOS JURIDICOS 2018 —
RELEVANTES }
-
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS EN EL TRIBUNAL 2018 }
-
ANALISIS DEL REGIMEN DISCIPLINARIO DEL ESCALAFON PRIMARIO Y PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 2018 } ]
ANALISIS JURIDICO Y PRACTICAS JUDICIALES EN RELACION A LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA 2018 -
DE PERSONAS EN CHILE } =
ANALISIS Y METAANALISIS DE INFORME DE PERITOS 2018 T
=3
APLICACION DE LA INTELIGENCIA EMOCIONAL EN EL QUEHACER. DEL TRIBUNAL 2018 } y
-
APLICACION PRACTICA DE LAS PENAS SUSTITUTIVAS (LEY N° 20.603) 2018 } |
e
ATENCION DE POBLICO COMPLEJO POR SITUACIONES DE CRISIS O ESTRES 2018 } |
-
ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 } |
-
lecct debera h lick 1 si 1 d
Para seleccionar un curso debera hacer click en e S1gno que aparece a costado

izquierdo del nombre del curso.

-
ABUSO SEXUAL INFANTIL: FENOMENO PSICOSOCIAL Y MARCO REGULATORIO 2018 l i
=
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥ TRANSPARENCIA 2018 ‘ i
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥ TRANSPARENCIA 2018 T

: e

ACOS0 SEXUAL, ACOSC MORAL (MOBBING) Y DISCRIMINACION EN EL CONTEXTC LABORAL 2018 ;
-
ACTO ADMINISTRATIVO: ELEMENTOS Y CAUSALES DE INVALIDEZ E INEFICACIA 2018 } i
=
ACTUACION ¥ COMPETENCIAS DE LA FUERZA PUBLICA EN EL PROCESO PENAL 2018 ‘ 3
= ACTUALIZACION EN DERECHO TRIBUTARIO Y ADUANERC 2018 } i

Escalafén Fecha de Término
1 SANTIAGO Primario 29/05/2018 31/05/2018

ACUERDO DE UNION CIVIL Y UNIONES NO MATRIMONIALES: PRINCIPALES ASPECTOS JURIDICOS 2018 —

RELEVANTES ;
ADMINISTRACION DE RECURS0S HUMANOS EN EL TRIBUNAL 2018 T-
-
ANALISIS DEL REGIMEN DISCIPLINARIO DEL ESCALAFON PRIMARIO ¥ PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS 2018 } i
= ANALISIS JURIDICO Y PRACTICAS JUDICIALES EN RELACION A LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA 2018 .
DE PERSONAS EN CHILE l 3

Ciudad Escalafon Fecha de Término
1 SANTIAGO Primario 23/10/2018 25/10/2018
=
ANALISIS ¥ METAANALISIS DE INFORME DE PERITOS 2018 ‘ i
i
APLICACION DE LA INTELIGENCIA EMOCIONAL EN EL QUEHACER DEL TRIBUNAL 2018 }
= APLICACION PRACTICA DE LAS PENAS SUSTITUTIVAS (LEY N° 20.603) 2018 T-

Escalafén Fecha de Término
1 SANTIAGO Primario 02/10/2018 04/10/2018
ATENCION DE POBLICO COMPLEIO POR SITUACIONES DE CRISIS O ESTRES 2018
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018

Escalafon Fecha de Inicio Fecha de Término
2 SANTIAGO EMPLEADOS 03/04/2018 05/04/2018
5 VALPARAISO EMPLEADOS 27/11/2018 29/11/2018

& CONCEPCION EMPLEADOS 20/11/2018 22/11/2018




Una vez seleccionados todos los cursos a los cuales desea postular, haga click en el botén
continuar que aparece al final de la pantalla (costado izquierdo).

-

= TUTELA DE DERECHOS FUNDAMENTALES 2018 ; y
Ciudad Escalafon Fecha de Inicio Fecha de Término

1 SANTIAGO Primaric 28/08/2018 30/08/2018

-

USO DE LA SALA GESELL EN EL AMBITO JUDICIAL 2018 } Y

=

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: FENOMENC PSICOSOCIAL ¥ MARCO REGULATORIO 2018 ‘ Y

El plazo para postular comenzara el dia martes 26 de septiembre de 2017 a las 15:00 hrs. y vence impostergablemente
el dia jueves 26 de octubre de 2017, a las 13:00 hrs. Las postulaciones deberan ser realizadas a través de la pagina
web www.academiajudicial.cl y presentadas en las oficinas ubicadas en calle Hnos. Amunategui 465, comuna de
Santiago o podran ser enviadas por correo certificado a las mismas oficinas.

El sistema desplegara el siguiente mensaje; responder de acuerdo a lo que corresponda.

Al continuar no podra editar los cursos seleccionados.
LEstd seqguro que desa continuar?

PASO 5: ASIGNACION DE DIRECTOR 'Y COORDINADOR POR CURSO.

Después de seleccionar los cursos de su interés, el sistema solicitara asignar el director

académico y coordinador institucional que corresponda por cada curso ya seleccionado, de
acuerdo a los datos ya entregados en el paso 2.

Asignar los Grupos Académicos a los Cursos

Fecha de Fecha de
Inicio Término

= ACTUALIZACION EN DERECHO TRIBUTARIO ¥ ADUANERO 2018 1 SANTIAGO Primarioc  25/05/2018

Nombre del Curso fi Ciudad

Escalafén

31/05/2018

Nombre Coordinador Nombre Director

Juan Soto Tamara Arriagada

ANALISIS JURIDICO Y PRACTICAS JUDICIALES EN RELACION A 2018
LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA DE PERSONAS EN CHILE

-

SANTIAGO Primarioc  23/10/2018 25/10/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada (]
o
= ’;DPLGI%CION FHATTIE BE LAF PGS SUSTITUTRS (B[ 2018 1 SANTIAGO Primario  02/10/2018 04/10/2018
Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 2 SANTIAGO EMPLEADOS 03/04/2018 05/04/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada
ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 5 VALPARAISO EMPLEADOS 27/11/2018 29/11/2018
AUTOCUIDADO ¥ PREVENCION DEL ESTRES 2018 2 SANTIAGO Primaric  06/11/2018 08/11/2018
CONSTITUCION COMO FUENTE DEL DERECHO 2018 1 SANTIAGO Primario  03/12/2018 07/12/2018
TUTELA DE DERECHOS FUNDAMENTALES 2018 1 SANTIAGO Primarioc  28/08/2018 30/08/2018

Continmar




Una vez realizada la seleccion anterior, el sistema mostrara el listado de los directores y
coordinadores seleccionados por curso; para seguir adelante con el proceso debe hacer
click en el botén "continuar" que se muestra en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Asignar los Grupos Académicos a los Cursos

Fecha de Fecha de

o ° - =
Nombre del Curso Afic N Ciudad Escalafén Tnicio Término
= ACTUALIZACION EN DERECHO TRIBUTARIO ¥ ADUANERO 2018 1 SANTIAGO Primario  29/05/2018 31/05/2018
Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada (O]

— AMALISIS JURIDICO Y PRACTICAS JUDICIALES EN RELACION A

LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA DE PERSONAS EN CHILE 2018 1 SANTIAGO  Primario  23/10/2018 25/10/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada (O]

— APLICACION PRACTICA DE LAS PENAS SUSTITUTIVAS (LEY N°

20.603) 2018 1 SANTIAGO Primario  02/10/2018 04/10/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada [0}
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 2 SANTIAGO EMPLEADOS 03/04/2018 05/04/2018
Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada (O}
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 5 VALPARAISO EMPLEADOS 27/11/2018 29/11/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada [0}

[}

= AUTOCUIDADO Y PREVENCION DEL ESTRES 2018 SANTIAGO Primario  06/11/2018 08/11/2018

Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada

= CONSTITUCION COMO FUENTE DEL DERECHO 2018 1 SANTIAGO Primario  03/12/2018 07/12/2018
Nombre Coordinador Nombre Director
Juan Soto Tamara Arriagada

= TUTELA DE DERECHOS FUNDAMENTALES 2018 1 SANTIAGO Primario  28/08/2018 30/08/2018

Nombre Coordinador Nombre Director

Juan Soto Tamara Arriagada

El sistema desplegara el siguiente mensaje; responder de acuerdo a lo que corresponda.

Al continuar no podr3 editar los Grupos Académicos
asignados.
éEsta seguro que desa continuar?

Al responder afirmativamente el sistema enviara la siguiente respuesta.

Grupos Académicos agregados cormectamente




PASO 6: ASIGNACION DE DOCENTES POR CURSO.

Para agregar docentes a cada curso postulado y formar asi los equipos, debera hacer click

en el signo que se muestra al costado izquierdo de cada curso. Se desplegara el listado
total de docentes previamente inscritos (paso 3), respecto de los cuales debera asignar
aquellos que correspondan en cada curso postulado (ver imagen). Una vez realizado lo

anteriot, hacer click en el botén continuar

Asignar los Docentes a los Cursos

- . . Fecha de Fecha de
Nombre del Curso Ciudad Escalafon Inicio Término
ACTUALIZACION EN DERECHO TRIBUTARIO ¥ ADUANERO 2018 1 SANTIAGO  Primario  29/05/2018 31/05/2018
ANALISIS JURIDICO ¥ PRACTICAS JUDICIALES EN RELACION A o
LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA DE PERSONAS EN CHILE 2018 1 SANTIAGO - Primario  23/10/2018 25/10/2018
=
’:ELEI%CION FIRAETIE DE g FELS SUSTITLI S (L3 2018 1 SANTIAGO  Primario  02/10/2018 04/10/2018
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL 1 2018 2 SANTIAGO EMPLEADOS 03/04/2018 05/04/2018
Nombre Docente . Rt |
Juan Soto 97099650 O
Tamara Arriagada 16331546-7
= ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 5 WVALPARAISO EMPLEADOS 27/11/2018 29/11/2018
Juan Soto 9709965-0
Tamara Arriagada 16331546-7 ]
= AUTOCUIDADO Y PREVENCION DEL ESTRES 2018 2 SANTIAGO  Primario  06/11/2018 08/11/2018
Nombre Docente Y N
Juan Soto 9709965-0
Tamara Arriagada 16331546-7
= CONSTITUCION COMO FUENTE DEL DERECHO 2018 1 SANTIAGO  Primario 03/12/2018 07/12/2018
Nombre Docente ... R | |
Juan Soto 9709965-0
Tamara Arriagada 16331546-7
= TUTELA DE DERECHOS FUNDAMENTALES 2018 1 SANTIAGO  Primario  28/08/2018 30/08/2018
Nombre Docente ... et | |
Juan Soto 9709965-0 O
Tamara Arriagada 16331546-7

-

Se desplegara el siguiente cuadro:

Al continuar no podr3 editar los docentes asignados.
¢Estd seguro gue desa continuar?

Al responder afirmativamente el sistema respondera lo siguiente:

Docentes agregados correctamente




Después de aceptar, se desplegara el listado de cursos postulados.

Listado de Cursos Seleccionados

Fecha de Fecha

" . A
fio N Ciuda Escalafon o Término

GBS Pt (5 (. (B0 D2 FR s T I D Y 2018 1 SANTIAGO Primario  29/05/2013 31/05/2018

ADUANERO
Coordinador Institucional ector Académ
Juan Soto Tamara Arriagada
Nombre Docente Rut Docente
Tamara Arriagada 16331546-7

ANALISIS JURIDICO ¥ PRACTICAS JUDICIALES EN
RELACION A LOS MIGRANTES, EL TRAFICO Y TRATA DE 2018 1 SANTIAGO Primario  23/10/2018 25/10/2018
PERSONAS EN CHILE

Coordinador Institucional Director Académico
Juan Soto Tamara Arriagada

Nombre Docente Rut Docente

Tamara Arriagada 16331546-7

APLICACION PRACTICA DE LAS PENAS SUSTITUTIVAS

(LEY N° 20.603) 2018 1 SANTIAGO  Primario  02/10/2018 04/10/2018

ector Académico

Coordinador Institu

Juan Soto Tamara Arriagada
Nombre Docente Rut Docente
Juan Soto 9709965-0
ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 2 SANTIAGO EMPLEADOS 03/04/2018 05/04/2018
Coordinador Institucional ector Académico
Juan Soto Tamara Arriagada
Nombre Docente Rut Docente
Tamara Arriagada 16331546-7
ATENCION DE PUBLICO EN EL PODER JUDICIAL I 2018 5 WALPARAISO EMPLEADOS 27/11/2018 29/11/2018
Coordinador Institucional
Juan Soto Tamara Arriagada
ombre Docente Rut Docente
Juan Soto 9709965-0

Al final de este listado, tendra la opcion de imprimir el comprobante de postulacion y
finalizar el proceso. A continuacién, dejamos un ejemplo del comprobante de postulacion

que se generard, en formato pdf.

Imprimir comprobante de postulacién

| &
ACADEMIA JUDICIAL
CHILE

COMPROBANTE DE POSTULACION DOCENTE 2018

[NOMERE DEL CURSO | CIUDAD | N
|ABUSO SEXUAL INFANTIL: FENOMENG PSICOSOCIAL ¥ MARCO REGULATORIO | SANTIAGO I 1
| COORDINADOR INSTITUCIONAL DIRFCTOR ACADEMICO

T Sute Tamia Aringal

[NOMBERE DOCENTE RUT DOCENTE

Tuan Sotw 9709965-0

INOMERI: DEL CURSO | CuDAD ‘ N
ACCESO A LA INEQRMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA SANIIAGD ‘ 1
COORDINADOR INSTITUCIONAL DIRECFOR ACADEMICO

Junn Soto Tamara Arringada

INOMBRE DOCENTE RUT DOCENTE

Jusn Soio 9709865-0

Santiago, a 27 de septiembre de 2017



